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CAPITULO |

Sessao |

Das Disposi¢oes Iniciais

Art.1. O presente Regimento Interno regulamenta o funcionamento do PRODAL
Banco de Alimentos das Centrais de Abastecimento de Minas Gerais —
CEASAMINAS S/A.

Art.2. O PRODAL Banco de Alimentos esta regulamentado pelo do Estatuto
Social da CEASAMINAS, conforme disposto no seu artigo 4°, o qual estabelece

que a Estatal devera:

“Administrar, sem fins lucrativos, em parceria com entidades publicas da Unido,
dos Estados e Municipios, mediante convénio, o0s programas de
responsabilidade social com aproveitamento de produtos hortigranjeiros e de
sobras de alimentos, com a finalidade de atendimento as pessoas carentes,
favelas, creches, dispensarios, orfanatos, escolas, associagfes comunitarias e

assemelhados”;

z

A operacionalizagdo do programa é realizada pela Secdo de Seguranga
Alimentar e Nutricional — SESEA, vinculada ao Departamento Técnico, cuja a
criagéo foi aprovada do Conselho de Administracéo, conforme registrado na ata

3102 Reunido Ordinéria do colegiado.

Art.3. O PRODAL Banco de Alimentos funciona na modalidade convencional do
programa banco de alimentos, que se constitui como uma estrutura fisica que
oferta o servico de captagdo e/ou recepgdo, selegdo, processamento,
armazenamento e distribuicdo gratuita de géneros alimenticios, provenientes
de doacdes de concessionarios, produtores rurais e outros equipamentos
publicos e privados, que sdo destinados a instituicbes sociais sem fins
lucrativos, que prestam servico de assisténcia social, ensino, saude e bem-
estar, seguranca alimentar e cultura a pessoas em situagéo de vulnerabilidade

social e inseguranga alimentar.



Art. 4. O PRODAL Banco de Alimentos tem sua sede localizada no entreposto

da CeasaMinas, no municipio de Contagem, Estado de Minas Gerais, podendo

estabelecer e manter filiais, por meio de administragdo direta ou mediante

convénios, nas unidades do interior da Estatal.

Secéao Il

Dos Objetivos

Art.5. O PRODAL Banco de Alimentos possui como base o0s seguintes

objetivos, que orientardo os fundamentos de seu funcionamento:

VI.

Aproveitar perdas e desperdicios de alimentos que estejam em
condicbes consumo, oriundos de toda a cadeia produtiva e do
abastecimento alimentar;

Complementar a composicdo de cardépios das instituicbes sociais
cadastradas, promovendo a seguranca alimentar e nutricional de
familias e pessoas em situagdo de vulnerabilidade social, alimentar e
nutricional, contribuindo para a promogdo do acesso a alimentacéo
adequada e saudavel,

Realizar processos permanentes de educagdo alimentar e nutricional,
promovendo uma pratica alimentar com base em aspectos higiénico-
sanitarios seguros, e que seja sustentdvel e adequada aos aspectos
bioldgicos e sociais dos individuos de acordo com o curso da vida e as
necessidades alimentares especiais, pautada no referencial tradicional
local;

Realizar processos permanentes de educagdo na area de assisténcia
social;

Desenvolver parcerias com outros banco de alimentos para ampliar a
promogdo de politicas publicas de seguranca alimentar e nutricional no
ambito da CeasaMinas;

Desenvolver parceria com as universidades, de entidades de classe e
empresas publicas e privadas, projetos e a¢fes voltadas para a politica

de seguranga alimentar e nutricional.



Sessao lll

Da Manutenc¢éo, Administracdo e Prazo

Art.6. A operagdo de manutencdo e administracdo do PRODAL Banco de

Alimentos € de responsabilidade da CeasaMinas por meio da SESEA/DETEC.

Art.7. O funcionamento do PRODAL Banco de Alimentos perdura enguanto
houver demanda de usuarios e disponibilidade de doagdes. O funcionamento e

a permanéncia do programa independem de interesses de carater politico.

CAPITULO I

Secéo |

Dos Usuérios, Beneficiarios e Parceiros

Art.8. S&o usuéarios do PRODAL Banco de Alimentos as instituicdes sociais que
se enquadrem nas seguintes critérios:

|. Caracterizar-se como organizagdo da sociedade civil, sem fins
lucrativos;

II. Atender de forma continuada, pessoas em situagcdes de
vulnerabilidades, risco social e pessoal e em situagédo de inseguranga
alimentar;

[Il. Possuir estrutura fisica minima para manipula¢do, armazenamento e
distribuicdo dos alimentos;

IV. Estar inscrita no Conselho de Assisténcia Social (Municipal ou Estadual)
ou no Conselho de Seguranca Alimentar e Nutricional (Municipal ou
Estadual) ou outro afim de acordo com o objeto da instituigéo;

V. Fornecer refeicbes prontas e/ou distribuir alimentos in natura, sem que
aos beneficiarios incorram em qualquer tipo de custo;

VI. Oferecer aos beneficiarios do programa servigcos de assisténcia social,

ensino, cultura, saude e bem-estar e seguranga alimentar.

Paragrafo Unico — Os usuérios e assinardo o Termo de Parceria que integra,

como anexo, este documento.



Art.9. Sdo beneficiarios do PRODAL Banco de Alimentos:

Criancas, adolescentes, adultos, idosos e familias em situagdo de
inseguranca alimentar que se beneficiam dos servigos prestados pelas
instituicbes sociais cadastradas junto ao PRODAL Banco de Alimentos,
e que consomem as refeigbes produzidas e/ou recebem os alimentos
que estas instituicdes receberam por meio do programa.

Criancas, adolescentes, adultos, idosos e familias em situacdo de
inseguranca alimentar que participam de algum evento beneficente
atendido pelo programa.

Populacdo em geral que se encontra em situagdo de inseguranca
alimentar em carater de emergéncia (desastres naturais ou provocados,

pandemias e demais calamidades publicas).

Art.10. Sdo parceiros do PRODAL Banco de Alimentos:

Representantes da sociedade civil, empresas privadas, cidadao, 6rgdos
do governo, universidades, sindicatos, associa¢cdo comercial, associagcao
de produtores rurais, associagdo de supermercados, conselhos
profissionais, federacdo das industrias, entidades do sistema S,
organismos internacionais que querem participar das ac0Oes
empreendidas pelo PRODAL Banco de Alimentos de diferentes formas,
sejam elas por meio de doacdo de alimentos, recursos financeiros,
equipamentos, servigos entre outras.

Equipamentos publicos e privados de seguranca alimentar (banco de

alimentos, restaurante popular entre outros).

Secéao Il

Da Modalidade de Atendimento e Cadastro

Art.11. Os usuérios do PRODAL Banco de Alimentos séo divididos por perfil de

atendimento e freqiiéncia na coleta de doacgdes.

Instituicdes Sociais: Sao aquelas que recebem o atendimento semanal
do PRODAL Banco de Alimentos com doacdo de géneros alimenticios

e/ou outros produtos para a producdo das refeicbes aos seus



beneficiarios no proprio espaco fisico da entidade. Essas entidades
podem ser centros de educacao infantil, casas de passagem, servigos
de acolhimento institucional para criangas e adolescentes, residéncia
inclusiva, instituicbes de longa permanéncia, comunidades terapéuticas,
dentre outras. Além do atendimento com doacdes de géneros
alimenticios e outros produtos, também séo publicos prioritarios para o
desenvolvimento das ag¢des educativas.

Il. Instituicbes Mediadoras: S&o aquelas que recebem o atendimento do
PRODAL Banco de Alimentos com doacgéo de géneros alimenticios e/ou
outros produtos para que sejam distribuidos as familias e individuos,
com atengdo e garantia de cidadania e integridade. Essas instituicdes
podem ser associagdes comunitarias, servicos socioassistenciais,
pastorais, igrejas, dentre outras.

Il. Instituicdes Eventuais: S&o aquelas que recebem doacgbes de géneros
alimenticios, de forma esporadica, quando promovem algum tipo de
evento social que ndo tem como objetivo arrecadacéo de fundos. Essas
entidades podem ser associagBes comunitérias, escolas, igrejas, dentre

outras.

Art.12. Para cadastrar no PRODAL Banco de Alimentos as instituicbes sociais
e mediadoras deverdo, inicialmente, realizar um pré-cadastro no Sistema de

Gestéo do programa, disponivel no enderego eletronico

http://www.ceasaminas.com.br/. A efetivagdo do cadastro serd realizada
mediante apresentagdo da documentagdo e do estudo social conduzido por

assistente social, o qual inclui visita in loco e entrevista.

Art.13. As instituicdes sociais e mediadoras deverdo apresentar a seguinte

documentacgao:

|. Estatuto Social (obrigatério);
Il. Ata da fundacéo (obrigatério);
lll. Ata de assembléia da Ultima eleicao da diretoria (obrigatério);
IV. Cartdo do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) (obrigatorio);

V. Alvara de funcionamento;



VI. Alvara sanitario;

VIl. Comprovante atualizado de endereco em nome da instituicdo
(obrigatorio) ;

VIII. Comprovante de inscricdo no Conselho Municipal de Assisténcia Social -
CMAS, conselho Estadual de Assisténcia Social - CEAS, e/ou outro
conselho;

IX. Titulos de utilidade publica Municipal e Estadual;

X. Certificagéo de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social - CEBAS;

Xl. Plano de trabalho ou projeto (documento que apresente e explique sobre
as atividades da instituicdo e informe o publico atendido, assinado pelo

responsavel legal) (obrigatorio).

Paragrafo Unico - A depender da capacidade de atendimento do PRODAL
Banco de Alimentos e o numero de instituicbes aguardando cadastro, a equipe
gestora e técnica definirdo a priorizacdo para cadastro de instituicdes, que
serdo observados municipio, cadastro em outro banco de alimentos, publico,

tipo de servico prestado entre outros.

Art.14. As instituicdes eventuais deverdo encaminhar, por meio fisico ou
eletrébnico, um oficio contendo as seguintes informac¢des: nome da institui¢éo,
CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail, descricdo do evento e o niumero de
participantes. O documento devera ser assinado pelo representante legal da
instituicdo. Os custos referentes ao transporte e a embalagem para
acondicionar os alimentos serdo de responsabilidade da instituicdo

organizadora do evento.

Paragrafo Unico — Terdo prioridade no atendimento as instituicbes sociais e
mediadoras que fornecem alimentacdo regularmente aos beneficidrios do
PRODAL Banco de Alimentos. O atendimento as instituicdes eventuais sera

realizado conforme a disponibilidade de alimentos.



Sessao lll

Das Obrigag¢des Dos Usuarios

Art.15. Sdo obrigagbes dos usuarios cumprirem as seguintes regras

estabelecidas neste Regimento Interno:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Assinar o Termo de Parceria;

Observar as orientagdes para a coleta de doacdes;

Receber os alimentos conforme definido na Se¢éo IV — Distribuicdo dos
Alimentos;

Utilizar corretamente os alimentos recebidos distribuindo no mesmo dia
ou conservar de forma adequada os alimentos que serdo usados no
preparo de refeicbes para os beneficiados;

Observar, respeitar e repassar aos beneficiados a importancia do
cumprimento do prazo de validade dos alimentos recebidos;

Participar das capacitagbes e acdes educativas oferecidas pelo
PRODAL Banco de Alimentos;

Prestar informagdo do destino dado aos produtos recebidos e entregar
ao PRODAL Banco de Alimentos os comprovantes de distribuicdo dos
alimentos aos beneficiados, quando solicitado;

Os usuarios que atendem a familias devem manter os cadastros das
mesmas atualizadas e monitora-las através de visitas mensais, a fim de
avaliar seu desenvolvimento e o aproveitamento dos alimentos
recebidos;

Atender somente a individuos ou familias sem renda ou de baixa renda
e em situagéo de vulnerabilidade social e insegurancga alimentar;
Oferecer gratuidade total no atendimento aos beneficiados e néo utilizar
os alimentos na realizacdo de eventos que tenham carater lucrativo;
Estar ciente de que o PRODAL Banco de Alimentos é abastecido por
doacbBes de caréater inconstante e, portanto ndo cabe a instituicéo
ressarcimento ou indenizacdo quanto & quantidade, variedade ou
frequéncia dos alimentos que recebe;

Desenvolver agdes de incluséo social promovendo geragdo de emprego
e renda, protecdo social e fortalecimento da cidadania, evitando o

atendimento assistencialista;



XII.

XIV.

Recepcionar os funcionarios do PRODAL Banco de Alimentos que
poderdo visitar suas instalagbes a qualquer momento, para
acompanhamento das agdes realizadas pelo usuario;

Incorporar ao seu atendimento a demanda de pessoas pertencentes a

grupos vulneréaveis, apontados pelo PRODAL Banco de Alimentos.

Paragrafo Unico — A instituicio social e mediadora que n&o cumprir o disposto

neste regulamento e no Termo de Parceria tera seu cadastro suspenso.

CAPITULO 1l
DA OPERACAO

Sessao |

Horéario de Funcionamento

Art.16. O PRODAL Banco de Alimentos funcionard de segunda a quinta-feira

no horério das 07h as 17h e na sexta-feira das 07h as 16h com intervalo de

uma hora para almogo. O funcionamento em feriados e datas festivas sera

determinado pela coordenagao do programa.

Sessao |l

Da Entrada de Alimentos

Art.17. Os alimentos provenientes de doagdo podem chegar até o PRODAL

Banco de Alimentos das seguintes formas:

VI.

Recolhidos pelo programa no local indicado pelo doador;

Entregue pelo doador na sede do programa,;

Entregue por outro banco de alimentos ou coletado em outro banco de
alimentos;

Alimentos arrecadados por meio de programas governamentais de
incentivo a agricultura familiar entre outros;

Alimentos arrecadados por meio campanhas solidarias;

Alimentos distribuidos pela Companhia Nacional de Abastecimento —
CONAB;

10



VIl. Doacdo de alimentos comprados (ndo provenientes do combate ao

desperdicio) feitas por comerciantes, produtores e cidadao.

Paragrafo Unico - Sera emitida uma declaracdo de recebimento da doac&o,
quando solicitado pelo doador. Tal declaracdo s6 sera emitida apos a entrada e

conferéncia do produto e quantidade doada.

Sessao Il
Dos Procedimentos para Recebimento, Manipulagdo e Armazenamento

dos Alimentos

Art.18. Apos o recebimento, a equipe do PRODAL Banco de Alimentos fara a
contagem das unidades de comercializagdo padrdo (caixa plastica, caixa de
papeldo, caixa de madeira, sacos entre outros) e total de quilos arrecados é

estimado conforme tabela de pesos padrao.

8 1° - ApOs a selecdo dos alimentos, aqueles considerados improprios para o
consumo sédo descartados e recolhidos pela empresa terceirizada contratada
pela CeasaMinas, sendo posteriormente destinados ao aterro sanitario,
também contratado pela Estatal. A madeira proveniente de caixas e paletes é
recolhida separadamente pela empresa terceirizada e destinada a reciclagem.
Os materiais reciclaveis, como papel, aluminio, plastico, vidro e outros, sdo

destinados a Associacdo de Catadores de Reciclaveis de Contagem — ASMAC.

§ 2° - Os alimentos selecionados como préprios para consumo sdo embalados
e armazenados conforme as boas praticas de manipulacdo de alimentos
estabelecidas pelas regulamentagcbes da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitéria e pelo Cédigo Sanitario do Municipio de Contagem, e posteriormente

séo destinados para a distribui¢éo.

§ 3° - Apos analise técnica, alguns alimentos selecionados podem ser
destinados ao processamento, incluindo congelamento, processamento
minimo, producédo de doces, entre outros, com o objetivo de reduzir ainda mais

o0 desperdicio de alimentos. No entanto, a prioridade do programa € a

11



distribuicdo de alimentos in natura, para que sejam preparados diretamente nas
instituicdes sociais, garantindo o respeito as condicbes adequadas de

manipulacdo e aos habitos alimentares dos beneficiarios.

Art.19. O armazenamento dos alimentos sera realizado conforme a natureza de
cada um, em atendimento as condicdes higiénico-sanitérias preconizadas pelas
boas praticas de manipulagdo de alimentos e conforme os equipamentos

disponiveis no PRODAL Banco de Alimentos, podendo ser:

| - resfriamento (geladeira ou cAmara frigorifica com temperaturas inferiores a
8°C);

Il - congelamento (freezer ou camara frigorifica com temperatura igual ou
inferior a - 18°C);

[l - temperatura ambiente (estoque seco: paletes, estantes e outros).

Sessao IV

Da Distribui¢céo dos Alimentos

Art.20. A distribuicdo dos alimentos ocorre diariamente, com atendimento das
09h as 12h no turno da manhé e das 13h as 15h no turno da tarde. Os horérios
de atendimento poderéo ser ajustados conforme as necessidades operacionais

e a dinamica das atividades do programa.

Art.21. A frequéncia de atendimento do programa é semanal, podendo ser
ajustada em fungdo do volume de arrecadagdo de alimentos, especialmente

durante o periodo de entressafra.

Art.22. A quantidade, qualidade e variedade dos alimentos distribuidos pelo
PRODAL Banco de Alimentos estdo sujeitas a disponibilidade das doagdes. A
sua distribuicdo € conduzida pela equipe técnica, com base em critérios
técnicos, como a capacidade de recebimento, nimero de beneficiarios, tipo de

servi¢o de alimentacgédo entre outros.

12



Art.23. Os alimentos provenientes do PRODAL Banco de Alimentos chegam
aos usuarios, sem despesas aos beneficiarios, por meio de funcionario,
voluntario ou parceiro da instituicdo social devidamente autorizado por ela, a
retirar os alimentos na sede do programa, com transporte e embalagem (caixa
plastica, saco plastico novo e caixa térmica) proprios, de acordo cronograma

informado na hora do cadastramento.

Art.24. O usuéario se compromete a distribuir os alimentos no mesmo dia em
que sairem do PRODAL Banco de Alimentos no caso de distribuicdo de
alimentos para familias, e no caso de usuarios que preparam refeicdes o
mesmo se compromete a prezar pela conservagdo dos alimentos recebidos,
bem como priorizar o uso de alimentos em funcdo de sua validade ou

amadurecimento, no preparo da alimentacdo aos beneficiados.

Paragrafo Unico - A saida de alimentos do PRODAL Banco de Alimentos dar-
se-4 mediante o preenchimento e assinatura do recibo de distribuicdo de

alimentos.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DO PRODAL BANCO DE ALIMENTOS

Art.25. O PRODAL Banco de Alimentos deve ser dotado de:

I. Espaco fisico adequado as atividades desempenhadas pelo PRODAL
Banco de Alimentos, descritas na Secéo Il - Do objetivo, do Capitulo |
deste Regimento Interno;

Il. Equipamentos, tais como: transpaletes, balanga, computador,
impressora, seladora, lavadora de alta pressdo entre outros
equipamentos necessarios para o0 adequado processamento dos
alimentos;

[Il. Mdbveis, tais como: mesas para manipulacdo, mesas de escritério e

reunido, arquivos, cadeiras, armarios, estantes de inox e outros;

13



IV. Utensilios, tais como: caixas e paletes plasticos, facas com cabos
plasticos, tAbua de polietileno, entre outros materiais necessarios para o
adequado processamento dos alimentos;

V. Equipamento de Protec¢éo Individual (EPI) como: luvas, toucas, avental

plastico, botas plésticas e outros.

Art.26. A estrutura do PRODAL Banco de Alimentos deve atender as
exigéncias preconizadas pelas Boas Préaticas em Servicos de Alimentagéo,
regulamentada pela Agéncia Nacional da Vigilancia Sanitaria e pelo Cdédigo

Sanitério do Municipio de Contagem.

Art.27. Os moveis, equipamentos, utensilios e equipamentos de protecao
individual devem estar em bom funcionamento e devem ser fiéis ao

cumprimento de suas finalidades.

Art.28. Bens mdveis, equipamentos e outros serdo incorporados ao Patrimbnio
da CeasaMinas, ficando vinculada a utilizacao desses bens, exclusivamente as
atividades do PRODAL Banco de Alimentos.

CAPITULO V
DA EQUIPE DE TRABALHO

Art.29. Comporéo a equipe de trabalho do PRODAL Banco de Alimentos os
seguintes empregados publicos e prestadores de servigo terceirizados:
I. minimo de 1 (um) Nutricionista;
[I. minimo de 1 (um) Assistente Social;
[Il. minimo de 1 (um) Coordenador;
IV. minimo de 1 (um) Assistente Administrativo;
V. minimo de 1 (um) Supervisor;
VI. minimo de 1 (um) Atendente;
VIl. minimo de 1 (um) Motorista;
VIIl. minimo de 1 (um) Auxiliar de Servigos Gerais
IX. minimo de 5 (cinco) Manipuladores de Alimentos;

X. minimo de 5 (cinco) Auxiliares de Carga e Descarga;

14



Paragrafo Unico - A composicdo da equipe do PRODAL Banco de Alimentos
poderd ser ampliada a qualqguer momento, mediante a avaliacdo e a
necessidade, observada pela Secdo de Seguranga Alimentar e Nutricional -
SESEA, pelo Departamento Técnico — DETEC e pela Diretoria Executiva da

CeasaMinas.

Art.30. Compete ao Coordenador:
I. Coordenar as atividades do PRODAL Banco de Alimentos, descritas na
Secao | (Objetivo), Capitulo | deste Regimento;
Il. Representar o PRODAL Banco de Alimentos em congressos, palestras,
entrevistas e outros eventos;
[ll. Atuar permanentemente como captador de doagdes de alimentos, por
meio da divulgagédo do PRODAL Banco de Alimentos;
IV. Estimular e participar da elaboragdo de projetos para captagéo de
recursos para o PRODAL Banco de Alimentos;
V. Orientar a equipe do PRODAL Banco de Alimentos quanto aos tramites
e procedimentos administrativos do programa,
VI. Elaborar relatorios;
VIl. Controlar o trabalho da equipe e a perfeita utilizacdo dos recursos
técnicos, materiais e financeiros do PRODAL Banco de Alimentos;
VIII. Participar de reunides sobre o PRODAL Banco de Alimentos que

ocorram com conselhos, redes, 6rgdos governamentais entre outros.

8 1° Comunicar ao Departamento Técnico, que tem sob sua responsabilidade a
Secdo de Seguranga Alimentar e Nutricional, ocorréncias que exijam

providéncias ou decisdes que fujam da competéncia do coordenador.

§ 2° As fungbes de coordenagdo do programa poderdo ser exercidas

acumuladamente pelo nutricionista ou assistente social.

Art.31. Compete ao Nutricionista:
I. Orientar a equipe do PRODAL Banco de Alimentos quanto aos
procedimentos relativos as operacfes que tem relagcdo com o fluxo de

alimentos e controle de estoque. Acompanhar e avaliar os registros que

15



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

tratam sobre o fluxo dos alimentos em formularios especificos
preenchidos pela equipe do PRODAL Banco de Alimentos;

Avaliar a qualidade dos alimentos recebidos, orientar a triagem,
higienizacdo, processamento ou ndo e embalagem, responsabilizando-
se pela aprovacao da qualidade dos alimentos que seréo distribuidos;
Supervisionar as Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos e o Uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), acompanhar e avaliar os
registros sobre o controle higiénico-sanitario em formulérios especificos
preenchidos pela equipe do PRODAL Banco de Alimentos;

Elaborar relatérios técnicos de ndo conformidades e respectivas acdes
corretivas, impeditivas da boa prética profissional e que cologquem em
risco a saude humana, encaminhando-os ao superior hierarquico e as
autoridades competentes, quando couber;

Elaborar material didatico e ministrar ou coordenar cursos de
capacitacdo para a equipe, usuarios, doadores, parceiros do PRODAL
Banco de Alimentos;

Elaborar planilha e cronograma de distribuicdo de alimentos, em
parceria com o Assistente Social do PRODAL Banco de Alimentos, e
controlar sua distribuigéo;

Supervisionar a destinacdo e distribuicdo dos alimentos, conforme as
especificidades e necessidades das instituigdes;

Avaliar a quantidade e a qualidade dos alimentos doados, visando
atender a demanda das pessoas atendidas pelas instituicées sociais;
Elaborar relatérios, estudos e outros documentos com dados
relacionados as atividades que desempenha, mediante solicitacdo do
Coordenador do PRODAL Banco de Alimentos;

Realizar visitas técnicas a doadores (para orientar sobre as doagdes) e
as instituicdes sociais (para avaliar as condigfes higiénico-sanitarias do
local e para avaliagdo nutricional) quando necessario;

Participar do planejamento e supervisdo de estagios para estudantes de
nutri¢cao;

Desenvolver técnicas para reducdo e/ou eliminacdo do desperdicio de

alimentos;
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XII.

Realizar e divulgar pesquisas e estudos relacionados & sua area de

atuacéo, promovendo o intercambio técnico-cientifico.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador do PRODAL Banco de Alimentos

ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que fujam da competéncia do

nutricionista.

Art.32. Compete ao Assistente Social:

VI.

VII.

VIII.

Conhecer a realidade da popula¢cdo em que se inserem 0s usudrios do
PRODAL Banco de Alimentos;

Realizar visita técnica, avaliagdo e cadastramento dos usuarios do
PRODAL Banco de Alimentos;

Manter organizadas e atualizadas junto & administragdo do PRODAL
Banco de Alimentos informagbes referentes as instituicbes sociais
cadastradas;

Compartilhar com o Nutricionista do programa as informagdes referentes
aos usuarios, operagbes de distribuicdo de alimentos, dentre outras
relacionadas ao atendimento feito pelo PRODAL Banco de Alimentos;
Informar ao Coordenador e ao Nutricionista sobre eventuais
cancelamentos ou alteracdes no cadastro de usuarios;

Realizar visitas técnicas periddicas aos usuarios com objetivo de
fiscaliza-los quanto ao cumprimento das regras apresentadas na Segéo
[, I e Il do Capitulo Il deste Regimento e quanto ao atendimento
oferecido aos beneficiados cadastrados;

Elaborar relatérios, estudos e outros documentos com dados
relacionados as atividades desempenhadas, mediante solicitacdo do
Coordenador do PRODAL Banco de Alimentos;

Elaborar materiais didaticos, ministrar e coordenar atividades
educativas, voltadas as instituicdes, familias, individuos, aos parceiros
doadores e aos colaborados e voluntarios do PRODAL Banco de
Alimentos;

Participar do planejamento e supervisdo de estagios para estudantes de

servigo social;
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X.

Realizar e divulgar pesquisas e estudos relacionados & sua area de

atuacao, promovendo o intercambio técnico-cientifico.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador do PRODAL Banco de Alimentos

ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que fujam da competéncia do

Assistente Social.

Art. 33. Compete ao Supervisor:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XII.

Organizar as atividades diarias da equipe operacional;

Estabelecer escala de trabalho juntamente com o nutricionista e
coordenador;

Mapear as doagdes de alimentos a serem recolhidas e determinar fluxo
de coleta;

Registrar as entradas de doacgoes;

Supervisionar in loco a coleta de doagdes de alimentos;

Visitar diariamente os potenciais doadores para icentivar a destinagéo
dos alimentos para o programa,

Interagir com a equipe operacional e da seguranga da CeasaMinas para
identificar possiveis doadores e destinacdo incorreta de excedentes de
comercializacao;

Realizar contato com o0s bancos de alimentos para verificar
disponibilidade de doagé&o e/ou ofertar doagdes;

Realizar o controle das caixas plasticas do programa;

Manter o pétio operacional organizado;

Interagir com a equipe da zeladoria para coordenar a destinagdo de
residuos produzidos pelo programa;

Auxiliar nos registros operacionais e nas prestagao de contas;

Auxiliar na organizagéo e participar de eventos, cursos ou campanhas

realizados pelo PRODAL Banco de Alimentos.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e Nutricionista do PRODAL

Banco de Alimentos ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que

fujam da competéncia do Supervisor.
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Art. 34. Compete ao Assistente Administrativo:

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

Organizar arquivos, receber, enviar documentos e executar servigos de
informatica e outros trabalhos administrativos conforme determinado por
seu superior (nutricionista, assistente social ou coordenador);

Atender as chamadas telefénicas, verificar mensagens e
correspondéncias destinadas ao PRODAL Banco de Alimentos
repassando-as para os interessados;

Realizar contato com as empresas parceiras para verificar volume de
doacdo, data e horario da doacdo e repassar a informacdo sobre a
doacdo para o0 supervisor, com conhecimento de seu superior
(nutricionista, assistente social ou coordenador);

Realizar contato com os usuérios cadastrados para comunicar sobre a
distribuicdo dos alimentos, conforme definido por seu superior
(nutricionista, assistente social ou coordenador);

Manter toda a documentacdo administrativa do PRODAL Banco de
Alimentos organizada e atualizada;

Planejar, organizar e controlar a utilizacdo de materiais de consumo
(escritério e almoxarifado de produtos de higiene e de limpeza);

Auxiliar nos registros operacionais e nas prestagao de contas;

Auxiliar na organizagéo e participar de eventos, cursos ou campanhas

realizados pelo PRODAL Banco de Alimentos.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador, Nutricionista e Assistente Social

do PRODAL Banco de Alimentos ocorréncias que exijam providéncias ou

decisfes que fujam da competéncia do Assistente Administrativo.

Art.35. Compete ao Atendente:

Realizar o lancamento da entrada, saida e descarte dos alimentos no
sistema, e preencher recibos e demais formularios especificos para o
registro da entrada de alimentos;

Atender as instituicdes sociais cadastradas e PRODAL Banco de
Alimentos parceiros;

Controlar a saida de alimentos. Preencher os recibos e demais

formularios especificos para registro de saida de alimentos;
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VI.

VII.

Coordenar a organizagdo da area de distribuicéo;

Coordenar a realizagao da pesagem dos alimentos, quando necessario;
Cumprir com as Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de Equipamentos de Protegcédo Individual
(EPI);

Auxiliar na organizagéo e participar de eventos, cursos ou campanhas

realizados pelo PRODAL Banco de Alimentos.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e o Nutricionista do PRODAL

Banco de Alimentos ocorréncias de exijam providéncias ou decisdes que fujam

da competéncia de Atendente.

Art.36. Compete ao Motorista:

VI.

VII.

Trabalhar na coleta dos alimentos doados;

Orientar os auxiliares de carga e descarga sobre a organizagdo da
carga;

Preencher o formulario de registro da entrada de alimentos;

Manter o veiculo abastecido e limpo;

Cumprir com as Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de Equipamentos de Proteg¢do Individual
(EPI);

Informar ao seu superior (nutricionista ou coordenador) da necessidade
de manutencgéao do veiculo;

Auxiliar na realizagdo de eventos, cursos ou campanhas realizados pelo

programa.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e o Nutricionista do PRODAL

Banco de Alimentos ocorréncias de exijam providéncias ou decisdes que fujam

da competéncia do Motorista.

Art.37. Compete aos Auxiliares de Carga e Descarga:

Fazer a carga e descarga de alimentos;
Trabalhar na coleta dos alimentos doados e na expedicdo dos alimentos

distribuidos;
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VI.

VII.

VIII.

Auxiliar nas etapas de pesagem, triagem, higienizag&o, processamento,
embalagem, acondicionamento, organizacdo dos alimentos para
distribuicdo e expedicéo;

Zelar pela limpeza e conservagéo das dependéncias do PRODAL Banco
de Alimentos;

Realizar o descarte e o acondicionamento do residuo;

Manter os materiais e equipamentos pertencentes ao PRODAL Banco
de Alimentos devidamente acondicionados e organizados;

Cumprir com as Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de equipamentos de protecdo individual
(EPI);

Participar de cursos de capacitacdo de manipulador de alimentos,
processamento de alimentos, dentre outros oferecidos pelo programa;
Participar das atividades organizadas pelo PRODAL Banco de

Alimentos.

Art.38. Compete aos Manipuladores de Alimentos:

VI.

VII.

Trabalhar nas etapas de pesagem, triagem, higienizagao,
processamento, embalagem, acondicionamento, organizacdo dos
alimentos para distribuicéo e expedicao;

Zelar pela limpeza e conservagéo das dependéncias do PRODAL Banco
de Alimentos;

Realizar o descarte e 0 acondicionamento do residuo;

Manter os materiais e equipamentos pertencentes ao PRODAL Banco
de Alimentos devidamente acondicionados e organizados;

Cumprir com as Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de equipamentos de protegcdo individual
(EPI);

Participar de cursos de capacitacdo de manipulador de alimentos,
processamento de alimentos, dentre outros oferecidos pelo programa;
Participar das atividades organizadas pelo PRODAL Banco de

Alimentos.
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CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.39. O PRODAL Banco de Alimentos, por meio da SESEA, emitira
mensalmente um relatério técnico-operacional detalhado sobre as atividades
desenvolvidas pelo programa. O documento abrangerd, principalmente, o
quantitativo de alimentos arrecadados, distribuidos e descartados; a relagéo
das instituicdes sociais atendidas; o numero de pessoas beneficiadas; além da
identificacdo de eventuais dificuldades na execucdo das atividades e a
apresentagao de sugestdes de acdes corretivas a serem implementadas. Esse

relatério serd submetido a Diretoria Executiva da CeasaMinas.

Art.40. O doadores do PRODAL Banco de Alimentos, seréo informados sobre o
impacto de suas doagbes por meio de relatérios e/ou certificados de doagéo,
publicacdo de balancos periddicos em canais de comunicac@o oficiais da
CeasaMinas, em materiais institucionais e em eventos para reconhecimento

dos parceiros e apresentagao de resultados.

CAPITULO VII
DAS CONDUTAS VEDADAS NO PRODAL BANCO DE ALIMENTOS

Art.41. Sdo vedadas as seguintes condutas:

I. Arrecadacao e distribuicdo de alimentos improprios para consumo (por
parte do PRODAL Banco de Alimentos ou do usuario);

Il. Utilizagdo de alimentos arrecadados pelo PRODAL Banco de Alimentos
para outros fins que ndo as definidas na Secgéo Il - Dos Obijetivos, do
Capitulo | deste Regimento Interno, assim como o de comercializacao
dos alimentos recebidos de doac¢des ou sua utilizagédo na realizagéo de
eventos com caréter lucrativo;

lIl. Envolver propaganda politica vinculada a arrecadacéo ou distribuigéo de
alimentos, assim como as refei¢cdes servidas com os alimentos doados
ao PRODAL Banco de Alimentos.
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IV. Utilizacdo do espago, equipamentos, utensilios e equipe do PRODAL
Banco de Alimentos para fins prejudiciais ao trabalho realizado ou outros
fins que ndo os do programa;

V. Deixar de cumprir com as obrigagdes previstas no presente

Regulamento Interno.

Paragrafo Unico - Outras condutas ndo previstas no presente Regimento

Interno poderéo ser vedadas mediante a andlise e aprovagédo da CeasaMinas.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos e as alteragcOes neste Regulamento Interno sao de
competéncia da SESEA, em conjunto com o Departamento Técnico, estando

sujeitos a aprovacao da Diretoria Executiva.

Art.43. Este Regimento Interno entra em vigor nesta data.

Contagem, Minas Gerais, 04 de Setembro de 2025.

Fabiana Maria da Costa

Coordenadora e responséavel técnico
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